
การขอออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน์เฉพาะราย 

หลักฐานประกอบการขอออกโฉนดท่ีดิน 

- บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
- แบบแจ้งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) 
- ใบรับแจ้งความประสงค์จะได้สิทธิในท่ีดิน 
- ใบจองหรือใบเหยียบย่ํา หรือตราจอง 
- หนังสือรับรองการทําประโยชน์ (น.ส.3, น.ส.3 ก.,น.ส.3 ข) หรือใบสําคัญแสดงการนําท่ีดินข้ึนทะเบียน (แบบ
หมายเลข 3) 
- ใบไต่สวนหรือใบนํา 
- หนังสือแสดงการทําประโยชน์ ในกรณีท่ีได้รับการจัดท่ีดินในนิคมสร้างตนเองหรือสหกรณ์นิคม (น.ค.3 หรือ 
กสน.5) 
- หลักฐานการเสียภาษีท่ีดิน หรือหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

  

 
  

หลักฐานประกอบการขอออกหนังสือรับรองการทําประโยชน์ 

- บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
- แบบแจ้งการครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1) 
- ใบรับแจ้งความประสงค์จะได้สิทธิในท่ีดิน 
- ใบจองหรือใบเหยียบย่ํา หรือตราจอง 
- หนังสือแสดงการทําประโยชน์ ในกรณีท่ีได้รับการจัดท่ีดินในนิคมสร้างตนเองหรือสหกรณ์นิคม (น.ค.3 หรือ 
กสน.5) 
- หลักฐานการเสียภาษีท่ีดินหรือหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

  

 
  

ข้ันตอนการออกโฉนดท่ีดินเฉพาะราย 

1. รับบัตรคิวจากประชาสัมพันธ์ 
2. ชี้ระวางแผนท่ี 
3. รับคําขอ สอบสวน ชําระเงินค่าธรรมเนียม 
4. ฝ่ายรังวัดดําเนินการ นัดทําการรังวัด กําหนดตัวช่างรังวัด 



5. ค้นหารายชื่อเจ้าของท่ีดินข้างเคียง และพิมพ์หมายข้างเคียง 
6. รับหมายแจ้งเจ้าของท่ีดินข้างเคียง วางเงินมัดจํารังวัดรับหลักเขตท่ีดิน 
7. ช่างรังวัดออกไปทําการรังวัด พิสูจน์สอบสวนการทําประโยชน์ท่ีดิน 
8. คํานวณเนื้อท่ี และเขียนรูปแผนท่ีโฉนดท่ีดิน 
9. เจ้าพนักงานท่ีดินประกาศการแจกโฉนดท่ีดิน 30 วัน 
10. ประกาศแจกท่ีดินให้ปิดในท่ีเปิดเผย ณ สํานักงานท่ีดินท้องท่ี สํานักงานเขตหรือท่ีว่าการอําเภอ หรือท่ีว่า
การก่ิงอําเภอท้องท่ี ท่ีทําการแขวงหรือท่ีทําการกํานันท้องท่ีและในบริเวณท่ีดินนั้นแห่งละหนึ่งฉบับ ในเขต
เทศบาลให้ปิดไว้ ณ สํานักงานเทศบาลอีกหนึ่งฉบับ 
11. เสนอเรื่องขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัด กรณีขอออกโฉนดท่ีดินโดยมิได้แจ้งการครอบครอง 
หรือกรณีเนื้อท่ีเกิน 50 ไร่ ตามมาตรา 59 ทวิ แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน 
12. ส่งเรื่องให้คณะกรรมการตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 43 ตรวจสอบกรณีท่ีดินอยู่ในเขตป่าไม้ 
13. ประสานงานกับ ส.ป.ก.หรือผู้ปกครองนิคมฯ กรณีท่ีดินอยู่ในเขตปฏิรูปท่ีดินฯ นิคมสร้างตนเอง หรือ
สหกรณ์นิคม 
14. เสนอเจ้าพนักงานท่ีดินลงนามออกโฉนดท่ีดินให้แก่ผู้ขอและแจ้งเจ้าของท่ีดินมารับโฉนดท่ีดิน 
15. แจกโฉนดท่ีดินให้ผู้ขอ 

  

 
  

ข้ันตอนการออกหนังสือรับรองการทําประโยชน์ (น.ส.3, น.ส.3 ก., น.ส.3 ข) 

1. เจ้าของท่ีดินนําเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ไปยื่นคําขอรังวัดออกหนังสือรับรองการทําประโยชน์ 
2. ชี้ตําแหน่งในระวางรูปถ่ายทางอากาศ ( ร.ว.10 ก ) พร้อมลงนามรับรอง 
3. ให้ถ้อยคําในการนัดรังวัด เพ่ือ 

- กําหนดวันทําการพิสูจน์ 
- กําหนดเงินค่าใช้จ่าย ค่าธรรมเนียม 
- กําหนดสถานท่ีนัดพบ 
4. รับเจ้าหน้าท่ีไปทําการพิสูจน์ตรวจสอบและปักหลัก จนเสร็จการ 
5. ลงนามในเอกสารต่าง ๆ 
6. รอรับหนังสือแจ้งให้ไปรับประกาศไปปิดประกาศ และนําหางประกาศมาคืนเจ้าหน้าท่ี 
7. รอรับหนังสือแจ้งให้ไปรับหนังสือรับรองการทําประโยชน์ 

  

 
  



ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย 

ค่าธรรมเนียม 

ค่าคําขอแปลงละ 5 บาท 

ค่าประกาศแปลงละ 10 บาท 

ค่าธรรมเนียมรังวัดเก่ียวกับโฉนดท่ีดินแปลงละ 40 บาท 

ค่าธรรมเนียมการพิสูจน์สอบสวนเก่ียวกับหนังสือรับรองการทําประโยชน์ แปลงละ 30 บาท 

ค่าหลักเขตท่ีดิน หลักละ 15 บาท 

ค่าธรรมเนียมออกโฉนดท่ีดิน 

- ท่ีดินเนื้อท่ีไม่เกิน 20 ไร่ แปลงละ 50 บาท 

- ท่ีดินเนื้อท่ีเกิน 20 ไร่ ส่วนท่ีเกินไร่ แปลงละ 
เศษของไร่ให้คิดเป็นหนึ่งไร่ 2 บาท 

ค่าธรรมเนียมออกหนังสือรับรองการทําประโยชน์ 

- ท่ีดินเนื้อท่ีไม่เกิน 20 ไร่ แปลงละ 30 บาท 

- ท่ีดินเนื้อท่ีเกิน 20 ไร่ ส่วนท่ีเกินไร่ แปลงละ  
เศษของไร่ให้คิดเป็นหนึ่งไร่ 

2 บาท 

ค่าใช้จ่าย 

- ค่าพาหนะเดินทางให้แก่เจ้าพนักงาน พนักงานเจ้าหน้าท่ีและคนงาน ให้จ่ายเท่าท่ีจําเป็น และใช้จ่ายไปจริง 
- ค่าเบ้ียเลี้ยง ให้แก่เจ้าพนักงาน พนักงานเจ้าหน้าท่ีและค่าจ้างคนงาน ให้จ่ายเท่าท่ีจําเป็นตามระเบียบของ
ทางราชการ เท่าอัตราของทางราชการ 
- ค่าป่วยการให้แก่พนักงานผู้ปกครองท้องท่ีหรือผู้แทนท่ีไปในการรังวัดคนหนึ่งวันละ 50 บาท 
- ค่าปิดประกาศให้แก่ผู้ปิดประกาศ แปลงละ 10 บาท 

ท่ีมา http://www.dol.go.th/dol/index.php?option=com_content&task=view&id=96&Itemid=41 

 


